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Lập kế hoạch thực hiện
Bạn cần những phần cứng và phần mềm gì để thực hiện bài dạy ?

	Microsoft Word, Microsoft Publisher, Power Point…


Công nghệ này đã có trong lớp học hay trong phòng máy chưa? 

Hay phải mua thêm những thiết bị phần cứng và phần mềm được liệt kê ở trên?

	Công nghệ này đã có trong lớp học hay trong phòng máy .




Những kỹ năng gì bạn phải dạy cho học sinh trước khi dạy bài học này?

	Sử dụng phần mềm Microsoft Word, Microsoft Publisher, Power Point;Truy cập Internet; Sử dụng máy camera, máy Scan…


Lập nhóm sinh viên và bố trí thực hành như thế nào để đáp ứng được kế hoạch bài dạy?

	Lập nhóm 3 – 5 HS ( có thể nhiều hơn )


Bạn có cần người hỗ trợ không (phụ huynh học sinh hay đồng nghiệp)?

	Đồng nghiệp, GVQN, GV tin học, GV quản lí phòng máy vi tính, phòng nghe nhìn và PHHS …


Những giấy xin phép (liên quan đến bản quyền) gì bạn cần có trước khi bắt đầu bài dạy ? 

	


Kế hoạch thực hiện
Những danh mục kiểm tra sau đây giúp bạn tự lập kế hoạch thực hiện. Hãy xem lại kế hoạch bài dạy cẩn thận.



	Cần làm gì trước khi bắt đầu bài dạy?
	Ai sẽ làm hoặc giúp đỡ?
	Khi nào thì làm xong ?

	 FORMCHECKBOX 
 
Gửi các mẫu xin phép hoặc đăng ký ( bản quyền, nguyên tắc sử dụng, Internet ...)
	     GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Kiểm tra các thiết bị cần thiết (máy camera, máy quét, ...): 
	     GV
	     tuần 2

	 FORMCHECKBOX 
 
Đặt trước phòng máy hoặc thư viện
	     GV,HS
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Kiểm tra sách, DVD, CD sẽ sử dụng
	     HS, GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Đánh dấu những phần quan trọng hoặc ưa thích
	     HS
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Lập quan hệ với lớp đối tác
	     HS
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Viết xin trợ cấp hoặc tài trợ
	     HS,GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Thực hiện một khóa đào tạo thêm 
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
  Tranh thủ sự hỗ trợ của các tổ chức ngoài (hội phụ huynh, ủy ban, sở giáo dục)
	     GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 

Lên lịch trình bày cho những học sinh hoàn thành sớm bài tập 
	     HS,GV
	     tuần 2

	 FORMCHECKBOX 
 
Dán một bản thông báo ở bản tin của trường 
	     GV
	     tuần 2

	 FORMCHECKBOX 
 
Gửi một bản tin cho phụ huynh nói về đồ án sắp tới, yêu cầu trợ giúp và phác thảo các mốc chính
	     GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Bố trí một người phát biểu (từ ngoài trường)
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Mời hiệu trưởng, nhà báo chứng kiến sự tiến bộ của học sinh 
	     GV
	     tuần 3

	 FORMCHECKBOX 
 
Mua sắm/xin hỗ trợ các trang thiết bị, tư liệu chuẩn bị cho các hoat động thực hành
	     HS
	     tuần 2

	 FORMCHECKBOX 
 
Lên danh sách các phụ huynh tự nguyện
	     HS,GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Lên lịch sử dụng máy tính/lịch sử dụng quay vòng
	     HS,GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Đưa lên Web các thông tin cho học sinh sử dụng trong suốt bài học
	     HS,GV
	     tuần 1

	 FORMCHECKBOX 
 
Kiểm tra hai lần các URL (liên kết Web) học sinh sẽ sử dụng trước giời thực hành và cập nhật các trang ưa thích hoặc trang Web giáo viên
	     GV, HS
	     tuần 3

	 FORMCHECKBOX 
 
Thiết lập cách bạn sẽ lưu trữ/chia sẻ các ấn phẩm của học sinh
	     HS
	     tuần 4


	 FORMCHECKBOX 
 
Đảm bảo học sinh có đủ kỹ năng cần thiết, mở khóa đào tạo cho những học sinh chưa đủ kỹ năng
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:     
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:     
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:     
	     
	     


Việc gì cần phải làm trong suốt khóa học

	?
	Ai sẽ làm hoặc giúp đỡ?
	Khi nào thì làm xong?

	 FORMCHECKBOX 
 
Thông báo cho người phát biểu/phụ huynh tình nguyện trước khi bắt đầu vài ngày
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Chụp ảnh học sinh đang làm việc
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Mời hiệu trưởng, nhà báo chứng kiến sự tiến bộ của học sinh 
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Lên lịch hội thảo cho học sinh liên quan đến đồ án
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:      
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:      
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:      
	     
	     


Việc gì cần phải làm sau khóa học

	?
	Ai sẽ làm hoặc giúp đỡ?
	Khi nào thì làm xong?

	 FORMCHECKBOX 
 
Gửi thư cảm ơn đến khách mời, người tình nguyện và những người đã dành thời gian hay tài trợ tiền bạc
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Tạo một báo cáo đánh giá sau khóa học để lấy phản hồi về khóa học (giáo viên tự nhận xét, học sinh nhận xét, lấy ý kiến phụ huynh)
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Dọn dẹp danh mụch Favorites và các tệp
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Trả thiết bị, sách báo, phương tiện
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Xếp loại (cho đểm) các đồ án
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Bố trí một buổi trình bày cho ban giám hiệu, hộiphụ huynh, hội đồng giáo dục hoặc các nhà tài trợ
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Bổ xung các câu hỏi cho các bài học sắp tới nhằm mở rộng Câu hỏi Khái quát trong bài học này.
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Trao cho học sinh chứng chỉ/ phần thưởng
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Suy nghĩ về bài học sắp tới có thể sử dụng hiệu quả tích hợp công nghệ
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:      
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:      
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 
Việc khác:      
	     
	     


Việc gì khác cần phải làm để giúp khóa học này thành công?
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